VICERRECTORIA ACADEMICA
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REPORTES IMPLEMENTADOS EN EL
PROCESO DE PROGRAMACION
HORARIA PARA LA DETECCION DE
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ANTECEDENTES

Informe de la Contraloria Universitaria C.135.2011, punto 4.5.b recomienda lo
siguiente:

“Establecer mecanismos dgiles de documentacion y comunicacion con las Facultades, Centros y
Sedes, para la correccion y reduccion de omisiones, errores o inconsistencias detectadas en el
proceso de revision y depuracion de los cursos con sus respectivos horarios, aulas y profesores que
se van a ofertar en Autoservicios Banner.”

Asimismo, dicho informe en el punto 4.2.a. recomienda a la Vicerrectoria
Académica lo siguiente:

“Tratar en CONSACA, la situacion de deteccion de inconsistencias en el Sistema Banner,
relacionadas con datos de cursos y horarios y distribuir a cada Decano, segun corresponda, copia
de los anexos del No. 3 al 13, con la finalidad de concientizar sobre la importancia de los procesos
de revision, depuracion, validacion, adecuada integracion e ingreso oportuno de dicha
informacion, en cadena desde las Unidades Académicas, las Facultades, Centros y Sedes, dado su
impacto en los procesos de organizacion académica, de matricula y en el servicio que se brinda a

los estudiantes.”
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Reportes creados por el Departamento de Registro
segun recomendacion de la Contraloria Universitaria
para el control de:

* Choque de horario de profesores

e Cursos con pocos estudiantes matriculados

e Cursos sin profesor asignado

e Cursos sin horario definido

* Sobrepasos realizados por las Escuelas en el proceso de matricula

e Horario de cursos

e Cupos de cursos

* Movimientos de profesores en Banner

* Cursos incluidos en el sistema fuera del proceso de programacién horaria
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TIPOS DE REPORTES
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* REPORTE CONTROL DE CUPOS DE CURSOS (SZRCOCU)

Reporte utilizado para llevar un control de los cupos maximos, cupos matriculados
y cupos disponibles durante el proceso de matricula y ajustes. Es recomendable
utilizarlo durante la matricula.

CUPO DE CURSOS .
Reporte: SZRCOCT PERTODO: H01510 Fecha: 27/0Z/2015
Pag. 1 de 20
HO=CAMFUS OMAR DENGO
FL-FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
BI-BIBLIOTECOLOGIA E INFORMACION
Cupo Cupc cupe Cred Tipo
curso NRC Grupo Max Matri. DISpo. oobr. Hor. Dias Horas Edificio Rmula Profesor
BEEZOOD INTROD A BIBLIOTEC T 40005 01 31 25 2 3 CTE M 0800-1200 =ADIFL 0201 SUSANA CAMACHO ESPINOZA
DOCTMELT 40007 02 31 29 2 3 CTE L 1700-2100 Z401FL 0301 LOVANIA GARMENDTIA BONILLA
BGEEZOZ AIMRCEMAM ¥ RECUF DE LR INF 40001 01 31 26 5 4 CTF 0800-1200 =ADIFL 0211 EARLA RODRIGUEZ SALAS

= fuy D8OD-1200 A4D1FL D311
40008 02 33 32 1 4 cCTF M 1700-2100 =RADIFL D316 ESILVIZ GOMNZALEZ ULATE
J

1700-2100 AR4D1FL D3le

BGEZ03  INFORMATICA DOCUMENTARIA 40003 01 20 EE] 1 4 CTL v 0300-1200 =&4D1FL D301 LUCIA MATAMOROS SEGURA
40012 02 21 28 3 4 CTL 5 D800-1200 A401FL D310 MARIBEL VALLEJOS VASQUEZ
BGEZ04  EL CLIEWIE ¥ NECESID OE 40006 01 20 12 18 4 cTF 5 0300-1200 =&4D1FL D30% PRISCILLA CASCANTE ARDON
Fo I 40010 02 32 32 0 4 cTP v 1700-2100 A401FL 0311 LILLIAM NUNEZ PICADO
BGEZ05  DOCIMENTACION 40013 01 20 26 [} 3 CTL L 1700-2100 =&4D1FL D306 PAULA MONTERO CORDERO
BGE210  ORGANIZACICN DOE ARCEIVOS 40018 01 20 26 4 4 cTP v 1700-2100 A401FL 030% MARCO CALDERON DELGADO
BGE211  AIMACEN® Y RSCOP DE La INF 40015 01 30 25 5 4 cTF M 1700-2100 &4ADIFL D309 MARIA CALVO SANCHEZ

- J 1700-2100 AR4D1FL D09

BGEZ12Z  APLICACION D= LOS 40016 01 20 28 2 3 CTL I 1700-2100 =a401FL D307 JOSE ZUNIGA BENAVIDES
MULTIMEDIOS

BGE217  ESTADIST APLICADA A 40004 01 326 33 3 3 CTL I D800-1200 A4D1FL D308 MARJORIE MORA VALVERDE
BIBLIDTEC 40011 02 32 29 3 3 CTL I 1700-2100 A401FL 0306 EDIE MADRIGAL MENDEZ
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* REPORTE DE HORARIO DE CURSOS (SZRHOCU):

Reporte que se utiliza para revisar toda la informacion incluida en el Sistema
Banner durante la programacion de cursos. Se emite al finalizar el proceso de
programacion, con el fin de revisar créditos, cuota a cobrar por cursos de
laboratorio, horarios y Restricciones de Programa y Campus.

HORARTO DE CUORSO0S

Fec 27/03/3018
Reporte: SEREOCT FERTODO: 201810 pag. 1 de 38

HO=CAMPOS OMAR DEHNGD
FL-FACULTAD DE FILOSOFIR ¥ LETRAS

BI-BIELICTECCLOGIA B IMFORMACTON
Tipa Cuota Bestricoiomnss de
Har

Curso BRC Grupo - Dias Boras Bdiricio aala Profesor Adicicnal Hivel Escuela Prograna Campms
ECHCOD INTROD & BIELIOTED T 40005 01 31 3 o= H osoc-1300 A4O1LFL capa SUCSARNA CRMADHD EEPIMCTA I
DOOTE=NT LI-ETELIO
LI-
EIFEDAL
40007 03 31 3 o= L 1706-3100 A4O1LFL capa LOVANTA GRFMENDIA I
LI-ETIELIO
LI-
SIFEDAL
ECHSOC AIMACSIEM T BREOUF IE LA 400401 01 il a o L psoc-1300 AAOLFL [-EED FAHRLA ROIRILCRAIEZ EALAC I
- o8oo-1300 RA01FL 0211 LI-ETELID
LI-
EIFEDAL
40008 03 33 a4 o H 1706-3100 A4O1LFL o3ls EITVIA COMEAIST ULATE I
1700-1100 R401FL o2ls LI-ETELID
LI-
2IFEDAC
ECHZIDE INFOPMATICA 20003 01 in a oL w osoC-1300 A4O1LFL [ETh N LOCIA MATRMIORIOS SECURA 5.465.00 I
CUMETARTS
oo LI-ETELIO
40003 a3 31 - OTL s o8oo-1300 RA01FL D210 MARIERTD: VALLETOS S.465.00 I
TRSgES LI-ETELID
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* REPORTE CURSOS CON MATRICULA MENOR A..... (SZRCMMA)

Reporte que filtra los cursos segun el parametro de cupo que se solicite, ayuda a
tomar decisiones de cerrar o mantener cursos abiertos, de acuerdo con los cupos
minimos establecidos por la Direccion de Docencia.

Un ejemplo: cursos con matricula igual o menor a 5 estudiantes, el sistema desplegara
cursos con dicho cupo, con el fin de solicitar que se impartan por tutoria.
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IT=-FEB=-1% Matricula Pagin 1
2013510
Cursos con matricula menor a 6 estudiantes
Reporte! SEZTromma

Cupao
Campls Faculta Escuel HRC Curso Crupo Maximo Matriculado
HO Campus Dmar Dengo
FL Facultad de Filosofia ¥ Letras

ER Ecunen. v Cienc. de Religidn
AZTBO0 SEMIN EN TEIJLOGIA FUNDAMENTAL a1 15 1
AZTB1 SEMINARIO EN EXEGESIS o1 15 1
AZTBT TRABAIJO DE GRADTACION a1 4 4
AZO6E TRABAIJO DE GRADTACION az 4 4
42969 TRASBAIJO DE GRADUTACION as 4 4

FL Filosofia
A1BBI INVESTIGACION FILOSOFICA a1 25 =]
Al1mBE SEM AUTORES CONTEMPORANEDS o1 a5 4
41601 INVESTIG DIRIGIDA FILOSOFIA IT a1 3 3
41604 FILOSOFIA ¥ TECHOLOGIA a1 = =

IE Inst. Estudios de la Mujer-IEM
41636 ELABOR ¥ EVALUAC DE PROYECTOS a1 =] 1

LI Literat. Ciencias del Lenguajie
AQA90 GRAMATICA PEOAGOGICA a1 10 3
40493 ETHOGRAFIA EN EL AULA a1 10 =
AD4A94 ENF ESTRAT AULA INGL: ALUM AD a1 10 1
AZ0AS CONVERSACION I a1 30 =]
432633 FOMOLOGZIA CONTEMP. DEL ESPANOL 01 E 4
AZ63T FOMOLOGIA DEL EsSPANOL o1 =] 4
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« REPORTE CURSOS CON CUPO CERO (SZRSCUM):

Reporte que muestra los cursos con cero estudiantes matriculados. Dichos cursos
deben inactivarse o cerrarse luego del proceso de matricula.

El error de las Unidades Académicas es dejar activo el curso y ademas con un profesor
asignado en el sistema.
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27-FEB-15 oferta Académica Pagin
201510
cCursos con cupo cero

Reporte: szZrscum

Campus Facultad Escuela NRC curso Grupo

HO Campus Omar Dengo

CS Facultad de Ciencias Sociales

ET Administracidn

42372 CESTION DE PRESUDUESTO 03
43103 TRABAJO DE INVESTIGACION T 03
43182 TRABAJO DE INVESTIGACION T 0z

PP Planificacién v Promoc. Social

40412 FORMULACION DE PROYECTOS T 03

RI ERelaciones Internacionales

43213 DERECHO DIPLOMATICO 0L
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* REPORTE CURSOS SIN FRANJA HORARIA DEFINIDA (SZRREFH)

Reporte que identifica aquellos cursos que no tienen definido horario en el Sistema
Banner. Es recomendable ejecutarlo al finalizar el proceso de programacion de cursos
en Banner para identificar aquellos que no tienen horario y corregir antes del proceso
de matricula y evitar que los estudiantes tengan problemas para matricular.

Oferta Academica Pag: 1
201510
Cursos sin Horario

Z7-FEE-15

[=i3

Reporte: szrrefh M

Sede: HO Campus Omar Dengo
Facultad: CE Centro Inv.Doc.BEduc.CIDE
Escusla: DE Educologila

Ccupo Total

codigo Hombre curso HRC Maximo Rula pia(s) Hora I Hora F Programa(s) mivel HRCs

DED 500 AETOS ¥ PERSPEC ACTUALES EDUCA

Escuela: RO Educacién Fural
Total

codigo Wombre cursc — HEC Maxwimo Aula pia(s) Hora I Hora F Programa(s) Mivel HRCs

LI-ERURAL
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* REPORTE CURSOS SIN PROFESOR ASIGNADO (SZRCCUM)

Reporte que identifica a los cursos que no tienen incluido a su respectivo profesor en
el Sistema Banner, con dicho reporte se les comunica a las Unidades Académicas que
presentan la situacion, incluir la informacion para evitar problemas al incluir notas en
el sistema.

27-FEB-15 Cursos activos sin profesor asignado
201510

Pagin 1

Reporte: szrccu

Campus Facult: Escuel NRC Codigo Grupo Curso

HO Campus Omar Dengo

FL. Facultad de Filosofia v Letras

LI Literat. Ciencias del Lenguaje

40472 LIX 117 01 MANDARIN BASICO I
40476 LIX 118 01 MANDARIN BASICO IT
40478 LIX 138 01 MANDARIN III

43070 LIX 117 02 MANDERIN BASICO I
43071 LIX 118 02 MANDARIN BASICO IT
43072 LIX 117 03 MANDARIN BASICO I

Total General: 6
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* REPORTE MOVIMIENTO DE PROFESORES (SZRMPRO)

Reporte utilizado para verificar la inclusion de los profesores a cada curso en el
Sistema Banner, se muestra todos los movimientos realizados, la busqueda es por
numero de cédula del profesor o profesora.

Reporte de Movimientos a Profesores

27/02/2015 Pagina 1
Reporte:sSzrmpro

1D IND % % IND Fecha Tipo Usuario
Profesor WRC periodo Session Responsa Session Principal y Hora Movimiento
110320147 41190 201510 Q1 100 100 y 02-12-2014 12:00 PM DELETE P401670151
110320147 41269 201510 01 100 100 Y 02-12-2014 11:59 AM TINSERT P401670151
110320147 41190 201510 01 100 100 Y 17-11-2014 10:26 AM INSERT P401670151

Total Estudiantes: 3
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* REPORTE SOBREPASOS REALIZADOS EN MATRICULA (SZRSOB)

Listado de sobrepasos realizados a los estudiantes durante el proceso de la matricula,
muestra todos los diferentes sobrepasos que el Director o Subdirector de la Unidad
Académica aprobad.

SZFRHS0B UNIVERSIDAD MNACTIONAT FECHA 27-FEBE-13 11:40:31
ESTUDIANTES CON SOBREPASQOS PARG. : 1 DE 1
PERIODO 201410

Escusela : Bibliotecologia = Informacidn
Tipo Sobrepaso PROGRAMA

Ida MNombre Curso Crn Usuario Fecha Tipo

Estudiante Actiwvidad Mowr.

108950955 TEALDE ARROYCO BELEIS BEES16 40121 I2036406546 30/01,-2014 IMNSERT
Total Mow. X Tipo Sobrep : 1
Tipo Sobrepaso 3 REQU

Ia Nombre Curso Crn Usuario Fecha Tipo

Estudiante Actiwvidad Mow.

106510004 ERENES UMANA MARTHA ELENA BCEZ19 40091 IZ03640656 0z /02,2014 INSERT
106510004 BRENES UMANA MARTHA ELENA BGEZ219 40091 IZ03640656 0s/s02/2014 INSERT
106510004 BRENES UMANA MARTHA ELENA BGEZ219 40091 IZ03640656 0s/s02/2014 INSERT
108770635 CRUZ FUBNTES LAURA BGEZ0S5 40087 IZ035406548 05-02r2014 INSERT
108770635 CRUZ FUENTES LAITRA BEE205 40087 I2036406546 asy0D2r/2014 IMNSERT
115030755 ALFARO MOR2Z MARTA FERMNANDR BEE205 40087 I2036406546 25 -01+-2014 IMNSERT
115030755 ALFARO MORAZ MARIA FERMNAMDR BCEEZDS 40087 IZ03640658 295,01-2014 INSERT
115880358 PORRAS SOTCO YUSTIN ANDRES BEE205 40087 TI2Z0356406548 asr0DzZr2014 IMNSERT
115880358 PORRAS SOTO YUSTIN ANDREES BCEZ2DS 40087 IZ03640656 0s5rD2Zr2014 INSERT
115950474 GRIJALEA ALPILZAF REEECA BCEZ2DS 40087 IZ03640656 29,-01-2014 INSERT
115950474 GRIJALBA ALPIZAR REEBECA BCE2Z05 40087 IZ03640656 29/,01/2014 INSERT
401750618 FUENTES FARRULLA ANDREA MARTIA BEE205 40087 IZ036406558 1i1/02/2014 INSERT
401750618 FUENTES FARRULLA ANDREA MARTIA BEE205 40087 IZ036406558 1i1/02/2014 INSERT
4021104592 ARIAS GONZALEEZ GRACIELA MARIA BGEZ19 40091 IZ035406548 29,-01-2014 INSERT
402110492 ARIAS GONZALEEZ GRACIELA MARIA BCEB219 40091 IZ03540656 29,-01-2014 INSERT
402110452 ARTIAS CONZALEZ GRACIELA MARTIA BCEE215% 40091 I2036406546 25 -01+-2014 IMNSERT
Total Movw. ¥ Tipo Scobrep - 1&

Total X Escuela : 17
Total : 17
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 REPORTE MOVIMIENTO DE CURSOS (SZRMPRH)

Listado de todos los movimientos de los cursos programados en el sistema para cierto
periodo, en dicho listado se indicara la fecha en la cual se incluyo el curso, ademas nos
indica cuales cursos se incluyeron fuera de las fechas establecidas para la inclusion.

Reporte de Movimientos de Programacién Horaria

03/03/2015 DEL 28-NOV-14 al 20-FEB-13 Pagina 1

Reporte: szrmprh

Pariodo  NRC Cur=o Modalidad Sede Facha Usuario Tip? .

Curso Movimianto Movimiento

201510 42628 MVA 5800 CTP HE Z0-FEB-15 08:03 PM T109390948 UFDATE
201510 42628 MVA 5800 CTP HE Z20-FEB-15 08:02 PM T1093490948 UFDATE
201510 43081 ETH 5400 CTE HO Z20-FEBE-15 07:58 PM P105%640%64 UFPDATE
201510 43091 ETH 5400 CTE HO Z0-FEB-15 07:%6 FM P10%c40964 UPDATE
201510 43094 ETH 5410 CTE HO Z0-FEB-15 07:54 FM P109640%64 UFDATE
201510 43096 ETH 5420 CTE HO Z0-FEB-15 07:54 FM P109640%64 UFDATE
201510 42628 MVA 5800 CTP HE Z0-FEB-15 07:48 PM T109390948 UFDATE
201510 40820 ETH 414 CTE HO Z20-FEB-15 07:41 PM P10%640%64 UFDATE
201510 40820 ETH 414 CTE HO Z20-FEBE-15 07:41 FPM P105%640%64 UFPDATE
201510 43089 ETH 502 CTF HO Z0-FEB-15 07:38 PM P10%c40964 UPDATE
201510 43097 ETH 530 CTF HO Z0-FEB-15 07:38 FM P109640%64 UFDATE
201510 43097 ETH 530 CTF HO Z0-FEB-15 07:37 FM P109640%64 UFDATE
201510 43087 ETH 501 CTF HO Z20-FEB-15 07:35 FM P109640%64 UFDATE
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* REPORTE CHOQUE DE HORARIO DE PROFESORES

Reporte que identifica el choque de horario de académicos.

27022015 FROFESOEES CON CHOQUE DE HOEAFRIOZ0
PEEIODOS: Anual I Ciclo, I Timestre, I Cuatmmestre

Sede Facultad Escuela ID Profesor

HQ Campus Omar Dengo
CA Centro Inv. Doc. Ex_Art. CIDEA

AFE Arte Escenico
1053160878 DOFA CEEDAS BOKHAMN

109440673 JOSE GUEVAFAMOFBATLES
109080236 JANEKONAVARFEO SATAS
G02640819 DAYANAPRA GUEVARA AGUIRERE

AQDDELZ00 GABRIOZAPPELLI CEFREI
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RECOMENDACIONES

e Que las Unidades Académicas revisen la informacion de planes de
estudios con el fin de identificar inconsistencias de requisitos y co-
requisitos, generando los siguientes reportes: SZRCRSE, SZRCRS2, SZRPLES.
Dicha informacion se comunica cada periodo mediante circulares.

* Revision diaria de los reportes implementados, con el fin de detectar
inconsistencias, corregirlas a tiempo y asi evitar problemas a los
estudiantes en el proceso de matricula.

 Mantener una comunicacidon constante con el Departamento de Registro
para la implementacion de reportes y correccion de inconsistencias.
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RECOMENDACIONES

* Realizar las verificaciones mediante los diferentes reportes a los cuales se
les esta brindando acceso.

* Que laimplementacion de lo anterior facilite la disminucion de la cantidad
de sobrepasos y a la vez permite una matricula eficiente para los
estudiantes.

* Que los profesores que actualicen a tiempo (en las fechas estipuladas) las
notas en el sistema, con el fin de evitar que los estudiantes tengan
problemas de matricula.
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MUCHAS GRACIAS
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