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Articulo| Aprobacion del orden del dia dela Sesion Ordinaria N° 23-2004.

El Dr. Carlos Lépiz Jiménez somete a consideracion el orden del dia de la Sesién Ordinaria
N° 23-2004.

La M.Sc. Juanita Coto Campos solicita que se incluya € punto sobre “Prueba de Admisién
2005”. Y laCircular de la Vicerrectoria Académica que hace referencia a los permisos con
y sin goce de sdlario.

Incluir en el orden del dia el nombramiento del Secretario, a.i. que dé apoyo en la Sesion.

Ademés se propone incluir e punto sobre “Programacion de sesion conjunta CONSACA,
Consgjo Universitario y Gabinete para el andlisis de las Directrices I nstitucionales POA.”

Una vez presentadas las propuestas anteriores, se aprueba el orden del dia con la siguiente
modificacion y orden:

2. Nombramiento del Secretario, a.i.

3. Programacion de sesién conjunta CONSACA, Consgo Universitario y Gabinete para €
andlisis de las Directrices Ingtitucionales POA.

4.  Aprobacion de las actas de las Sesiones Ordinarias N° 20, 21 'y 22-2004.
5. Informes. 20’

6. Revison fina de la Propuesta sobre € “Procedimiento para la gestion de proyectos y
actividades académicas’.

7. Prueba de Admision 2005.

8. Circular de la Vicerrectoria Académica sobre otorgamiento de permisos con y sin goce de
sdario.

Articulo Il Nombramiento del Secretario, a.i.

Se propone como Secretario, a.i. a Dr. Carlos Araya Guillén.

Se gprueba.

Articulolll  Programacion de sesion conjunta CONSACA, Consgo Universitario y
Gabinete para d analisisde las Directrices Ingitucionales POA.

En relacion con la Sesion conjunta CONSACA, Consgjo Universitario y Gabinete para e andlisis
de las Directrices Ingtitucionales POA, se propone que se redlice € 28 de julio del 2004.

Se apruebay se toma € acuerdo firme que dice:
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A. DESTINAR LA SESION DEL MIERCOLES 28 DE JULIO, PARA
SESIONAR EN FORMA CONJUNTA CON EL CONSEJO
UNIVERSITARIOY EL GABINETE AMPLIADO.

PUNTO UNICO:

DIRECTRICES PARA LA FORMULACION, EJECUCION,
EVALUACION Y SEGUMIENTO DEL PLAN OPERATIVO ANUAL
INSTITUCIONAL Y PRESUPUESTO.

B. ACUERDO FIRME.

ArticulolV  Aprobacion delasactasdelas Sesiones Ordinarias N° 20, 21y 22-2004.

El Dr. Carlos Araya Guillén somete a consideracion las siguientes actas:

1

Actadela Sesién Ordinaria N° 20-2004.

Se gprueba con la abstencion del M.Sc. José Rodriguez y la siguiente modificacion:

En lapagina 3, Articulo V, punto 1, modificar como sigue:

“A la vez, se disculpa, debido a que no sera posible su presencia en la préxima sesién de
CONSACA porgue debe atender una actividad urgente de CONARE. Eda actividad se
refiere a plan de mejoramiento en la ensefianza de la matemética que se trabgja por parte de
las cuatro universidades y ese dia se presenta d Ministerio de Educacion Publicay ala
Comunidad Nacional, e conjunto de actividades en un corto plazo”.

Acta de la Sesiéon Ordinaria N° 21-2004.

Se aprueba sin modificaciones.

Acta de la Sesion Ordinaria N° 22-2004.
Se gprueba con la abstencion dd M.A. Jorge Alfaro y la siguiente modificacion:

En la p&gina 4, primer parrafo, corregir como sigue: “... Solicita a las Facultades se unan a
este esfuerzo.”

En la pagina 16, incluir un parrafo aclaratorio que se lea: “Se aclara que las pruebas de
habilidades pedagdgicas fue daborado por € CIDE y se subdivide en dos componentes:
actitud y aptitud para la docencia para la docencia, esta prueba es producto de varios afios de
trabajo en e CIDE en & proceso de admision.”
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ArticuloV Informes. 20’

Se presentan los siguientes informes.

1

El M.Sc. Francisco Ferndndez Alvarado informa sobre las siguientes actividades:

a. El evento redlizado € 15 de julio por la Escuela de Ciencias Ambientales, llamado:
“Laamenazade ladiversidad biologicay cultural”.

b.  Que recientemente Alfa 2, aprobé e proyecto sobre el Doctorado L atinoamericano con
intervencidn de Suecia, Italiay Espafia, dos universidades mexicanas, una universidad
de Nicaragua y las tres Universidades Estatales Nacionadles. € Institucional
Tecnolégico de Costa Rica, la Universidad Estatal a Distancia y la Universidad
Nacional, en la Institucién participan tanto la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales
como la Facultad de CienciasdelaTierray € Mar.

La M.Sc. Juanita Coto Campos solicita que se le informe sobre e Concurso de Innovacion
Académicay sus resultados.

El M.Sc. Miguel Calderdn Fernandez informa sobre la manifestacion de estudiantes que se
realiz6 en dias pasados en la Sede Coto, sefiala que ya se ha resudlto la situacién. Ademas
sefiala que proximamente serd asignado el encargado de atender la Sede Coto. E invita para

d mes de setiembre, a participar en e Encuentro Regiona para un diagnéstico con la
Comunidad, con € fin de discutir sobre la oferta académicay € desarrollo de la Institucion

en la Sede Region Brunca

El M.A. Jorge Alfaro Pérez hace referencia alas actividades que se realizaron por parte dela
Facultad de Filosofia y Letras y e CIDEA y otras ingituciones, en relacién con la
celebracion del Centenario del nacimiento de Pablo Neruda. Agradece la participacion y
apoyo que brindaron en € evento.

Se propone hacer un reconocimiento a las Facultades por € trabajo redlizado.
Se gpruebay setomad acuerdo firme que dice:

El Dr. Carlos Araya Guillén informa sobre e trabajo y e esfuerzo que se esté realizando para
mejorar la infraestructura del Centro de Estudios Generales, y sefida que toda esta accion
administrativa contribuye en € area pedagogica. Reconoce que €l logro de todo este trabajo
se debe en gran parte a Director Administrativo, Lic. Jorge Garcia, por su gran capacidad y
compromiso con € Centro y la Ingtitucion.

ArticuloVIl  Revision final de la Propuesta sobre e “Procedimiento para la gestién de

proyectosy actividades académicas’.

La M.Sc. Juanita Coto Campos hacer referencia a que la propuesta sobre € “ Procedimiento para la
gestion de proyectos y actividades académicas, ya habia sido anadlizada por este Consgo y la
presentan a plenario para su aprobacién, con las observaciones incluidas.

Se somete a consideracion la propuesta.
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Se apruebay se toma €l acuerdo firme que dice:
Considerando:

1 El oficio VA-DI-026-2004 con fecha 28 de enero del 2004 mediante & cua se remite al
Consgo Académico de la Universidad Nacional € documento “Procedimientos para la
Gedtion de Proyectos y Actividades Académicas’, con € fin de que se emita € dictamen
correspondiente.

2. El estudio y andlisis realizado por el Consgjo Académico de la Universidad Naciona sobre la
propuesta mencionada.

SE ACUERDA:

A. APROBAR EL DOCUMENTO “PROCEDIMIENTOS PARA LA
GESTION DE PROYECTOSY ACTIVIDADESACADEMICAS’, QUE
DICE:

PROCEDIMIENTOS PARA LA GESFIQN DE PROYECTOSY
ACTIVIDADES ACADEMICAS

1. Introduccién:

Este documento tiene como proposito aclarar y homologar los procedimientos e instancias
involucradas en la gestion de proyectos académicos, ya sea que se redlicen con
financiamiento institucional o con fondos externos, con base en la normativa vigente de &
Institucion.

Pretende describir estos procesos desde la génesis hasta la conclusién de los proyectos, asi

como €l nivel de responsabilidad correspondiente a cada actor. Ademés propone uniformar
y simplificar todas las actividades de administracion académica ligadas a los proyectos, a
fin de hacer méas expedita su administracion y seguimiento.

Este documento se apoya en el acuerdo de CONSACA-028-20021. Su contenido se
organiza en dos secciones: |os procedimientosy un glosario de términos de apoyo.

2. Procedimientos

L os procedimientos seguidos por |os proyectos y sus actores se describirdn con base en los
siguientes elementos:

a.  Laetapacorrespondiente del ciclo del proyecto.
b.  Procedimiento, normativa e instancias involucradas.
c.  Requisitos de aprobacion.

! Gaceta, UNA GACETA N° 3, 31 de marzo del 2002, Heredia, Costa Rica.
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2.1 Descripcion de etapas del ciclo del proyecto

En todas las Unidades Académicas, en los Decanatos y en la Vicerrectoria Académica,
deberd llevarse un expediente completo por proyecto, en e que se recojan todas las
gestiones realizadas desde la formulacion aprobada, con los respectivos acuerdos, las
modificaciones realizadas en €l proceso, hasta la aprobacion del informe final.

2.1.1 Ideadel proyecto.

En una Unidad Académica o en varias, en forma conjunta se puede generar un espacio de
gestion de ideas o perfiles de proyectos que debe responder a una problemética concreta
dentro de la especiaidad. El tema o idea del proyecto debe estar enmarcado dentro de los
planes de desarrollo de las Unidades Académicas y contar con € apoyo de los Consgjos
Académicos involucrados en su presentacion y en su desarrollo.

2.1.2 Propuestadel proyecto.

a. La propuesta de un proyecto debera presentarse en e formulario oficia en la
Universidad Nacional para cadatipo de proyecto. Los formulariosy su descripcion se
encuentran en la direccion electronica: www.una.ac.cr/proyectos/guia.htm.

b.  Una vez presentada la propuesta, inicia el proceso de evaluaciéon ex ante, con la
concurrencia de todas las instancias involucradas en su aprobacion: Consgos de
Unidad Académica, Decanato y Vicerrectoria Académica. Cada una de estas
instancias nombrara un representante ante una Comision de Evaluacion coordinada
por el Decanato, en conjunto con la Unidad Académica Titular. Esta comisiondebera
contar también con & concurso de un evaluador externo a proyecto e interno a la
Unidad y un evaluador externo ala Unidad.

c. Cadamiembro de la comision deberarecibir copiadel proyecto de manera previaala
Sesion de Andlisis. La Sesion de Andlisis es un encuentro académico, en el cua e
postulante del proyecto expone sus ideas principales ante la Comisién Evaluadora.
Posteriormente cada miembro de la Comisién presenta observaciones vy
recomendaciones, las cuales seran recogidas por la Unidad Académica Titular en un
acta. Las observaciones deberan ser consideradas por los proponentes del proyecto.
Lainclusion satisfactoria de las observaciones y recomendaciones sera verificada por
laDireccion de la Unidad Académica Titular, en coordinacion con las otras Unidades
participantes si fuera del caso, quien recomienda su aprobacién ante €l o los Consejos
Académicos que corresponda. Copia del acta debera ser remitida al Decanato para €l
archivo correspondiente.
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Una vez formulada la propuesta conforme los lineamientos establecidos, y hechas
efectivas las recomendaciones de la Sesién de Andlisis, se presentara a conocimiento
y aprobacion por parte de los Consejos Académicos respectivos. Su presentacion
puede realizarse en cualquier momento del afio, pero su inclusion en e Plan
Operativo Académico debera gjustarse a la calendarizacion institucional.

Cada Consgjo Académico de Unidad participante elabora su acuerdo con base en la
naturaleza del proyecto y |os recursos aportados.

Una vez aprobados por los Consegjos Académicos de Unidad, los proyectos deberan
ser refrendados por 10s respectivos Consgos Académicos de Facultad y remitidos a la
Vicerrectoria Académica para su sancion, registro y la asignacion del codigo.

Solamente los proyectos aprobados en todas las instancias, se podran incluir en el
POA.

2.1.2.1 Requisitos parala aprobacion de |os proyectos académicos:

a.  Deben responder a la mision, fines y objetivos de las Unidades Académicas, de las
Facultades y de la Universidad Nacional.

b.  Sus objetivos deben contribuir al logro de los objetivos del Plan Estratégico de las
Unidades Académicas .

c. Laasignacion de carga académica sera congruente con € nimero y magnitud de las
actividades propuestas para el logro de los objetivos.

d. Generaran productos acordes con la naturaleza de su &rea académica, y deberan
alcanzar e nivel de calidad estandar en el campo de conocimiento, conforme a los
parametros del Sistema Internaciona Académico.

e. El personal involucrado en e proyecto o actividad debe haber presentado
satisfactoriamente los informes correspondientes a proyectos anteriores.”

f. Deberan contar con |os recursos necesarios parala gjecucion del proyecto.

Seran condiciones deseables:

a. La integracion de las éreas académicas (docencia, investigacion, extension y
produccion).

b. Las dianzas con otras unidades académicas, facultades, o con otras instituciones
nacionales o extranjeras.

c. Laparticipacion de estudiantes en €l desarrollo del proyecto.

d. Laconsolidacion de lineas de trabajo académico.



Acta Sesion Ordinaria N° 232004 8 CONSACA

e.  El abordaje multi einterdisciplinario, si lateméticalo permite.

2.1.2.2 Requisitos que debe cumplir el personal académico participante.
a.  Coordinadores de proyectos:

1. Estar nombrado en propiedad o que la unidad académica garantice €
nombramiento por todo el periodo de gecucién del proyecto.

2. Estar a dia en la entrega de informes. Quien tenga informes pendientes no
podra gjecutar otro proyecto.

3. Cumplir con la carga académica de acuerdo con la normativa vigente.
b.  Académicos participantes:
1. Estar al diacon laentrega de informes de proyectos anteriores.

2. Cumplir con la carga académica de acuerdo con la normativa vigente.

Procedimiento para e seguimiento y la evaluacion de proyectos en gjecucién

El seguimiento y la evaluacion de proyectos en gjecucidn tienen por objetivo verificar que
la gjecucion del proyecto corresponda alo formulado y aprobado, y que las modificaciones
realizadas sean pertinentes y estén debidamente aprobadas. También busca apoyar los
procesos cientificos y académicos que se estan desarrollando en el marco del proyecto.

El seguimiento y la evaluacion de gecucion de proyectos cuya vigencia es superior a un
ano, se llevara a cabo mediante los siguientes procedimientos:

a.  Presentacién de un informe anual escrito en el formulario oficial ante la Direccién de
las Unidades Académicas participantes en € proyecto y ante los Decanatos
respectivos, segun la fecha que se indique en el calendario universitario.

b. El informe anual para seguimiento y evaluacion debe comprender el periodo de
gjecucion, de enero a diciembre del afio anterior.

c. El informe anua serd aprobado por los Consgos Académicos de las Unidades

Académicas participantes, refrendado por los Consegjos Académicos de Facultad y
comunicado a la Vicerrectoria Académica para su aval definitivo.
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Cuando dos 0 mas Unidades Académicas participen en un proyecto, podran llevar a
cabo de manera conjunta la evaluacion del informe de avance. La convocatoria la
realizara la unidad académica titular.

En caso de incumplimiento de lo formulado por causas injustificadas, la unidad
académica podra suspender € proyecto y se deberan tomar las medidas disciplinarias
correspondientes segun €l articulo 180 del Estatuto Orgénico.

Si durante la gjecucién de un proyecto, se requieren realizar cambios que impacten de
manera significativa los objetivos por alcanzar, la asignacion de recursos, la calidad y
magnitud de los resultados o la naturaleza de los procesos, se debera contar con el
aval de la unidad académica, asi como informar a las instancias de Facultad y de la
Vicerrectoria Académica.

2.1.3.1 Requisitos para la incluson de proyectos en egecucion dentro del POA

correspondiente:

Para la aprobaciéon de los proyectos que contindan en el préximo periodo anual, y su
debida inclusion en el respectivo POA, deberan seguirse los siguientes procedimientos:

a

b.

La presentacion con la aprobacion y refrendo del informe anual.

La incorporacion de modificaciones de fondo a la formulacién vigente. Cuando sea
el caso, el proyecto debera tener incorporadas todas las modificaciones y gjustes en su
reformulacién, debidamente aprobadas por |as instancias correspondientes.

2.1.4 Procedimiento paralaevaluacion y aprobacion de informes finales.

2.1.4.1. Presentacion

a

El andlisis de bs informes finales de los proyectos o actividades inicia una semana
después de vencido €l plazo de presentacion estipulado en e calendario universitario.
En & mismo, se verifican por parte de la Direccion de la Unidad Académica, los
requisitos que deben cumplir dichos informes para participar en €l proceso de
evauacion.

Ningun informe se recibird si no cumple con los requisitos establecidos.?

Para aquellos informes que cumplen satisfactoriamente con los requisitos, la
Comision Evaluadora procederda a solicitar —segin el procedimiento para la
contratacion de servicios para la evaluacion externa de proyectos los evaluadores
externos y programara la Sesién de Andlisis. Esta deberd programarse de manera tal
que e evaluador externo disponga de un mes de tiempo para emitir su informe.

2 Ver glosario de términos
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Este informe se entregard y expondra en dicha Sesién. En caso de no poder asistir a
lasesion, e evaluador externo debe enviarlo para ser conocido por 10s participantes.

En la Sesion de Andlisis la Comision Evaluadora, presidida por €l/la Decano/ao € /la
Vicedecano/a de la Facultad respectiva, redacta una minuta consignando el dictamen
correspondiente, el cual debe ser firmado por todos los miembros de la Comision.

Dicha minuta se remite a la unidad académica y se archiva en el expediente
respectivo.

La Direccién de la Unidad Académica debe indicar por escrito a equipo del proyecto
laresolucion de lasesion de andlisis y establecer e plazo de cumplimiento.

Es responsabilidad de la Direccion de la Unidad Académica velar por €
cumplimiento de las indicaciones. Hasta que se cumpla con €los, no se dara
formamente por concluido el proyecto.

Una vezincluidas las observaciones por parte del equipo del proyecto, la Direccion
presentara € caso a Consgjo Académico de la Unidad, quien tomara e acuerdo de
conclusion del proyecto y lo eleva d Consgjo Académico de Facultad, donde se
procederé a programar la fecha de su presentacion en las Jornadas Académicas. ®

2.1.4.2. Procedimiento de evaluacion

Laevaluacion de los informes finales de los proyectos se realizara conforme el siguiente
procedimiento:

a.

Cada coordinador de proyecto presentara a término de la gecucion un informe final,
en @ formulario oficia. Debera presentarse ante la Direccion de la Unidad
Académica Titular (con copia a las otras Unidades participantes), en las fechas
estipuladas en € calendario univer sitario.

La Direccion de la Unidad Académica Titular en coordinacion con el Decanato de
Facultad y la Vicerrectoria Académica, convocaran ala sesion de andisis del informe
final del proyecto. La modalidad sera una presentacion oral de los resultados ante la
Asamblea de Académicos de Unidad, abierta atodala Comunidad Universitaria. Esta
actividad se inscribird en las Jornadas Académicas, que constituyen un espacio
universitario de intercambio para dar a conocer a la comunidad universitaria 1os
avances 0 resultados de la accion académica desarrollada en cada uno de los
proyectos gjecutados.

En lasesion de andlisis participaran: e equipo de académicos egjecutores del proyecto,
los Consgjos Académicos de las Unidades Académicas participantes, € Decanato de
las Facultades participantes, los representantes de la Vicerrectoria Académica y a

menos dos evaluadores externos a proyecto (uno interno de la Unidad Académicay
otro externo ala Unidad).

3 Ver glosario de términos
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d. LaDireccion delaUnidad Académica responsable debe hacerse cargo de suministrar
los documentos para la evaluacion a evaluador interno de la Unidad, mientras que el
Decanato suministrara la respectiva documentacion al evaluador externo.

e. Delaseson s levantard una minuta donde se registren las observaciones de quienes
integren la Comisién Evaluadora®. Se le anexardn las evaluaciones escritas de
quienes evaluaron € proyecto. Ademés se anotara la recomendacién de acuerdo a la
que se llegue por parte de la Comision para ser transmitido oficiamente a Consgjo
Académico de las Unidades participantes.

f. El informe final ser4 aprobado por los Consgos Académicos de la Unidades
Académicas participantes, refrendado por los Consgjos Académicos de Facultad y
por la Vicerrectoria Académica.

g Lasfechas de presentacion oral del informe final serén establecidas por los Decanatos
en coordinacion con la Vicerrectoria Académica, segun los plazos estipulados en €
calendario universitario.

h.  Lano presentacion del informe final se considerara falta contra € articulo 180 del
Estatuto Organico.

Los resimenes de los resultados de los Proyectos Académicos serén editados por la
Vicerrectoria Académica en la publicacion “Resimenes de Avance y Resultados de
Proyectos Académicos’ y las publicaciones especializadas generadas por la gecucion de
los proyectos seréan incorporadas en e Catdlogo de Informacion Documental de la
Universidad Nacional.

2.1.4.3. No presentacion del Informe final.

Una vez transcurrido e periodo establecido para la entrega del informe final, la Direccion
de la Unidad Académica debera solicitar por escrito, a responsable del proyecto, la
presentacion del informe en un plazo no mayor a diez dias habiles.

Al no presentarse € informe fina, la Direccién de la Unidad Académica procedera
disciplinariamente conforme a la normativa vigente, por incumplimiento del articulo 180
del Estatuto Organico. Comunicara dicho procedimiento e informaré sobre |os avances del
proceso a Decanato y ala Vicerrectoria Académica.

* La Comision Evaluadora estaré integrada por un representante de la Unidad Académica, un representante de
la instancia de Facultad, un representante de la Vicerrectoria Académica, un par académico de la Unidad
Académicay un par académico externo ala Unidad Académica.
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2.1.4.4. Informe final con observaciones de fondo.

Es responsabilidad de la Direccién de la Unidad Académica velar por € cumplimiento de
las recomendaciones emanadas en la sesion de andlisis y aprobadas por e Consgjo
Académico. En caso de incumplimiento, debera procederse disciplinariamente de acuerdo
con la normativa vigente.

2.1.4.5. Conclusion del proyecto.

Cuando un proyecto haya terminado y cumplido satisfactoriamente con todos sus
productos, e expediente sera cerrado por medio de un acuerdo tomado por e Consgo
Académico de Unidad Académica el cual serd, refrendado por el Decanato y comunicado a
laVicerrectoria Académica parad aval definitivo.

2.1.4.6.Casos particulares: readecuacion del plazo de la g/ecucion del proyecto.

a. En caso de readecuacion de objetivos y metas de un proyecto aprobado, o de
suspension temporal, quien lo coordina debera presentar a la Direccion de la Unidad
Académica, la solicitud de ampliacion del plazo de gecucion. Incluird una
justificacion con las razones que la motivan. Se aceptaran readecuaciones hasta seis
meses antes de concluir el periodo de vigencia.

El andlisis de la justificacion la realizara la Direccion de la Unidad Académica, quien
laelevard al Consglo Académico de Unidad para el pronunciamiento correspondiente.

Dicho pronunciamiento serd elevado a Consgo de Facultad para € acuerdo
respectivo, el cual serd comunicado ala Vicerrectoria Académica

2.1.5 Suspension de la gjecucion parcial o total de un Proyecto.

Cuando se presente una situacion imprevista que imposibilita la gecucion normal del
proyecto, se podrarealizar:

Suspension parcial:

a.  El coordinador del proyecto, de acuerdo con su equipo presenta la solicitud por €
tiempo necesario de suspensio n ante la Unidad Académicay la Facultad. La peticion
debe resolverse antes de aplicar € tiempo de suspension.

b.  Unavez aprobadala suspension se aplica a periodo solicitado y luego se completa su
vigencia

c.  No habra asignacion de carga académica ni de otros recursos durante el periodo de la
suspension.
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Suspension total:

a.  El coordinador del proyecto, de acuerdo con su equipo presenta la solicitud

justificada de la suspension del proyecto, ante la Unidad Académicay la Facultad.
L a peticién debe resol verse antes de proceder ala suspension.

2.1.6. Prorrogas.
2.1.6.1. Ampliacion del periodo de gjecucion.

Ante una peticién forma de los gecutores y en casos excepcionaes y plenamente
justificados, se podra autorizar una ampliacién por una Unica vez en €l plazo de gecucién
de un proyecto con asignacion de carga académicay por ende en el plazo para la entrega
del informe final.

La ampliacién del plazo de gjecucion del proyecto debera razonarse por escrito ante los
Consgjos Académicos de Unidad y Facultad. Se contara ademés con un dictamen de la
Comisiéon Evaluadora

La solicitud de ampliacion debera presentarse a menos con tres meses de antelacion a la
conclusion del proyecto.

2.1.6.2. Ampliacion en e plazo de entrega del informe final.

Se podra autorizar, sin asignacion de jornada, una ampliacion en € plazo de entrega del
informe final y del producto cuando se solicite @ menos un mes antes de la conclusion del
proyecto. La aprobacion deberd darse por la direccion de la unidad académica y €
decanato de la Facultad.

2.1.7 Proyectos con evaluacion externa.

Los proyectos que hayan pasado por un proceso de evaluacion y seleccion externa para
lograr financiamiento no deberan someterse a Sesion de Andlisis. Deberéan, sin embargo,
ser analizados por e Consgo Académico de Unidad, para verificar la disponibilidad de
recursos humanos y materiales para su gecucion, y continuar con los tramites de
aprobacion correspondientes.

Estos proyectos no tendran que formularse en e instrumento oficial de la Universidad pero
si deben completar toda la informacion referente a apartadol. Datos Generales de la guia
de formulacion correspondiente, explicitando ademas la totalidad del equipo investigador
participante en el proyecto. Este es un requisito indispensable para que el proyecto sea
incluido en & POA.

Durante su gecucion y conclusion, estos proyectos se gjustaran a los procesos de
evaluacion y seguimiento establecidos ingtitucionalmente. Los informes podrian
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presentarse en los formatos del ente externo, pero la informacion requerida por la
Ingtitucion deberé completarse utilizando € formulario e idioma oficial.

2.1.8 Proyectos en el Banco de Proyectos.

Estos son proyectos que han sido aprobados por las instancias oficiales (incluidos en €l
POA), pero que no cuentan con financiamiento para su gecucion en e periodo. Una vez
logrado su financiamiento se podré activar su gjecucion.

GLOSARIO

Actividades. Acciones programadas para desarrollarse en cada una de las etapas de
gjecucion del proyecto.

Banco de proyectos. Estado transitorio de proyectos debidamente aprobados, en blsqueda
de recursos parainiciar su gecucion.

Cierre formal del proyecto: Desactivacion del codigo correspondiente a concluir la
vigenciadel proyecto.

Comision evaluadora: Comité de andlisis de proyectos integrado por un representante de
la Direccion de la Unidad Académica Titular, € representante de la Vicerrectoria
Académica en la Facultad y el Decano (a) o Vicedecano (a), quien preside. Incluye a los
pares externos a proyecto.

Dictamen: Minuta de la Comisién Evauadora, en la que se incorporan los informes
escritos del o los evaluadores. Ademas se recogen las conclusiones y recomendaciones de
lasesion de andlisis.

Evaluacién: Comprende dos dimensiones:
a.  Grado de cumplimiento entre lo formulado y o efectivamente gecutado.

b. Vadoracién de la calidad de los aportes académicos, € impacto, la innovacién, los
resultados, etc, surgidos del proyecto.

Evaluador externo: Par académico externo ala Unidad Académica alacual se adscribe el
proyecto. En el &rea de produccion artistica, se considerara la participacion de curadores o
jurados calificadores, entre otros. Esta persona dara su dictamen con base en € andlisis de
los documentos entregados, a saber: planteamiento inicial del proyecto, informes parciales
(s su duracion es mayor a un afo), informe fina y productos emanados del proceso
investigativo. Su andlisis se efectuara con base a nivel de cumplimiento de objetivos y
metas, pertinenciay calidad de los resultados.

Evaluador interno: Par académico interno ala Unidad Académica ala cual se adscribe el
proyecto. En el érea de produccion artistica, se considerara la participacion de curadores o
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jurados calificadores, entre otros, para valorar los productos. Esta persona dara su dictamen
con base en e andlisis de los documentos entregados, a saber: planteamiento inicial del
proyecto, informes parciales (s su duracién es mayor a un afio), informe final y productos
emanados del proceso investigativo. Su andlisis se efectuara con base a nivel de
cumplimiento de objetivos, metas, pertinenciay calidad de los resultados.

Informe escrito de evaluacion: Consiste en una valoracion de la calidad de los aportes
académicos, e impacto, la innovacion, los resultados, etc, surgidos de la realizacion del

proyecto.

Informe final: Documento que contiene el cumplimiento de las condiciones establecidas
en la guia de presentacion de informes finales, asi como los productos sefidlados en la
formulacion del proyecto. Es un instrumento para constatar los logros académicos
alcanzados con la gjecucion del proyecto.

Jornadasacadémicas. Espacio universitario de intercambio académico para dar a conocer
a la comunidad universitaria y naciona, los avances o resultados de la accion académica
desarrollada en cada uno de los proyectos gecutados. Para esta sesion se convocara a la
Asamblea de Académicos de las respectivas Unidades Académicas a que pertenecen los
proyectos.

Papel de representantes de instancias administrativas. Las instancias redizarén la
valoracion que deben efectuar con base a planteamiento inicial del proyecto, los informes
parciales y e informe final. Haciendo énfasis en el cumplimiento de objetivos, metas y
productos.

Productos. Logros académicos comprometidos en la formulacion y alcanzados en la
gjecucion del proyecto.

I nvestigacion: Publicaciones tales como articulos en revistas técnicas
especializadas, ponencias en congresos, patentes o registros de disefb. Productos
materiales que incorporen €l desarrollo de nuevo conocimiento tales como nuevo
material genético, nuevas variedades de semillas, software, entre otros.

Extensién: Publicaciones especializadas tales como articulos en revistas anal dgicas
y virtuales, ponencias en congresos que sistematicen las experiencias generadas a
partir de la gjecucién del proyecto. Capacidad social construida, como por gjemplo,
personal formado y capacitado.

Produccion artistica o literaria:  Condiste en la generacion y concrecion de una
obra artistica o literaria de alto valor cultural, que resulta de la expresion estética
creativay de la aplicacién de destrezas y conocimientos. Articulay expresa valoresy
realidades individuales, grupales, nacionales o universales. Incluye obra concreta,
efimera, virtual, entre otras.

Prérroga: Lapso adicional ala vigencia aprobada en la formulacion del proyecto original.



Acta Sesion Ordinaria N° 23 2004 16 CONSACA

Proyecto concluido: Proyecto que ha cumplido satisfactoriamente con todos |os requisitos
de evduacion final y presentacion publica en las jornadas académicas.

Proyecto en gecuciéon: Proyecto que ha sido aprobado y se encuentra gjecucion. Cuenta
con recursos humanos, materiales y financieros para su realizacion.

Requisitos formales para iniciar € proceso de evaluacion: Los requisitos minimos que
debe contener € Informe Final parainiciar el proceso de evaluacion:

a.  Informe escrito con los aspectos indicados en la guia de presentacion de informes
finales.

b.  Copiade los productos generados.

Resultados.  Aporte académico generado por € proyecto, como resultado del
cumplimiento de los objetivos propuestos en la formulacién, y de la gecucion del proyecto.

Sesion de analisis de la formulacion:  Encuentro académico para €l conocimiento,
discusony evaluacion de los proyectos.

Sesion de andlisis del informe final: Presentacion abierta ala comunidad del equipo que
gjecuta el proyecto, sobre los resultados, productos alcanzados y valoracion de los mismos,
asi como la vaoracion correspondiente por parte de la Comision Evaluadora.

B. ACUERDO FIRME.

ArticuloVIl PruebadeAdmision 2005.

Para la discusion de este punto se invita a la M.BA. Flor Chacdn, Directora del
Departamento de Registro.

La M.Sc. Juanita Coto Campos manifiesta la preocupacio n que existe en la Facultad de
Ciencias Exactas y Naturales sobre la aplicacion de la prueba de admisiéon 2005 en relacion
con la falta de informacion y comunicacion con las personas gque apoyaran esta actividad,
en lo que tiene que ver con la definicidn del lugar donde deben cuidar, esto a solo ocho dias
de la prueba. Es importante también considerar €l aspecto de transportes, e nimero de
funcionarios que van, a donde van, a qué hora salen y a qué hora entran. En s, sefida que
el problema no es la aplicacién de la Prueba de Admision sino la parte logistica la que esta
generando la preocupacion de diferentes instancias.

LaM.BA. Flor Chacon informa gque la encargada de esta actividad eslaM.Sc. FloraMoray
gue cuenta con €l apoyo de algunos funcionarios del Departamento de Registro, ademas
indica que ha tomado nota de las inquietudes para resolverlas y que algunos de |os aspectos,
como lo es el transporte ya ha sido considerado. A lavez, hace un recordatorio para que las
Facultades que hacen falta de enviar los nombres de los funcionarios que apoyaran la
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aplicacion de la prueba, 10 hagan lo antes posible, debido a que tienen que incluirse en la
poliza.

El Dr. Carlos Lépiz sefida que s tienen alguna observacion adicional la canalicen a través
delaM.BA. Flor Chacon.

Se le agradece su presencia.

ArticuloVIIIl Circular dela Vicerrectoria Académica sobre otorgamiento de permisos con y
sin gocede salario.

No se discute.

Finalizala sesidon alas diez horas con diez minutos.

Dr. Carlos Araya Guillén Dr. Carlos Lépiz Jiménez
Secretario, a.l. Presidente, a.i.
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